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Obory vzdeélani

*VOS a VS

* Obchodni akademie

* Ostatni obory vzdélani kategorii LO,Ma N
* Nastavbové studium

* Obory vzdelani kategorie H

* Zakladni skoly



Zpuisoby zarazeni do SVP

* Odborna praxe

* UCebni praxe

* Klasicky vyucovaci predmet
* Nepovinny predmét

* Odborny vycvik



Délka kurzu

* Doporucena hodinova dotace

* Jednolety kurz
* Jedenaplillety kurz

*Vicelety kurz



Pred zacatkem

*SVP
* Rozvrh

* Mame na skole specifické pozadavky?

* na typ firmy
* na druh podnikani



Pred zacatkem

* Vhodna ucebna

* specializovana u¢ebna pro FF
* pocitacova ucebna
* normalni uéebna

e www.cefif.npi.cz

*CD CEFIF

e seznamit se s nim

* volné ke stazeni na CEFIF Portal


http://www.cefif.npi.cz/
http://www.cefif.npi.cz/

Zaciname

* Seznamit zaky s tim, co to je FF

* Diskutovat s zaky jejich o¢ekavani

* Podnikatelsky zameér — volitelné

* Obchodni jméno a predmet podnikani
* Legislativa k zalozeni

* Organizacni struktura firmy



Organizacni struktura podrobne

« Vazba na typ firmy a predmet podnikani
 Reditel FF - po celou dobu!

« Sekretariat reditele
 Personalneé-pravni oddéleni

 Mzdova uctarna

. Uétarna

* Obchodni oddéleni + marketing



Reditel

* Hlavni partner ucitele

* Zodpovida za chod firmy

« Zadava a kontroluje praci

* Reprezentuje firmu na verejnosti
* Vydava smernice

* Organizacné schopny zak, ne tridni sasek!



Sekretariat

* Eviduje doslou korespondenci, a to i e-mailovou
* Kazdy pracovni den Cisti e-mailovou schranku
* Déla zapisy z porad

* Spravuje dokumentaci firmy



Personalné-pravni oddeéeleni

* Pripravuje zalozeni/zanik firmy
* Pripravuje pracovni smlouvy

* Vede evidenci zameéstnancu



Uétarna

* Vede ucetnictvi firmy

» Zajist'uje danovou agendu

* Vystavuje faktury, upominky
* Proplaci faktury

*Vede pokladnu

* Zpracovava mzdy

* Je ve styku se zdravotni a socialni pojistovnou



Obchodni a marketingove oddeleni

* Je ve styku s obchodnimi partnery

* Je ve styku s Centralnim dodavatelem a ostatnimi FF
* Pripravuje hlavickovy papir, vizitky, letaky apod.

* Pripravuje logo/slogan firmy

* Zpracovava katalog zbozi

* Spravuje webové stranky a socialni sité

* Pripravuje promo akce



Organizacni struktura fyzické osoby

* Ma ¢i nema zameéstnance?
* FF pusobici jako FO ma vétSinou méné zaku
* Jedna podnikajici osoba, ale €¢innosti odpovidaji obchodni

spolecnosti

* Vetsi zastupitelnost



Po zalozeni

* Obsazeni pozic — interni vybérove rizeni
* Zalozeni e-mailového uctu firmy

* Pravidla e-mailové komunikace

* osloveni

* proc pisi

* rozlouc€eni

* podpis v€. jména firmy



Po zalozeni

* Pripravit vSechny vyse zminéné materialy

* Najit obchodni partnery

* Pravidelné aktualizovat vS§echny firemni materialy
» Ugastnit se soutézi CEFIF

* Pracovat©



Vyuzivani Al

* Al je s nami a (nejspis) bude s nami
« Zaci asi znaji lépe nez vyuéuijici
* Nebat se ji

* Vyuzivate ji?



Porada

* ldealni cesta, jak zadat ukoly

 Zaciname poradou vedeni

* kontrola ukolu
* informace
e zadani ukoll na hodinu

* Porada oddélni — zadani ukolu podfizenym

* Porada vedeni podruhé

* kontrola spinénych ukolu
* vwvhodnoceni hodiny
e zadani domacich ukolu



Priprava na veletrh

* Sledovat, kdy se ktery veletrh kona

* Pripravit si plan ucasti a rozpocet

* Podrobneé si precist propozice veletrhu
* Inovovat katalog

* Pripravit veletrzni akci

* Pripravit/aktualizovat prezentaci firmy

* Pripravit stanek



Spoluprace s partnerskou realnou firmou

* Zkusenosti

* Informace o produktu
* Propagacni predmety
* Externi hodnoceni

* Kontakty

* Dotaznik FF obsahuje pasaz pro uvedeni partnerske firmy



Jak motivovat partnerskou realnou firmu

* Dobre pripraveni zameéstnanci

* Rychlejsi zapracovani (odborna praxe)

* Moznost videt své potencionalni zaméstnance primo v praxi
* Reklama, marketingovy pruzkum

* Dobré PR v ramci mistni komunity



e MSMT

* Pfispévky skol
* 5000 K¢ za jednu firmu
7500 KC za 2-5 firem

* 10 000 K¢ za 6-8 firem
12 000 K¢ za 9 a vice firem

* Dotaznik pro fakturaci — konec roku



Mezinarodni spoluprace

* Mezinarodni sit’' FF PEN Worldwide se sidlem v Essenu
*Vice jak 6200 FF v 42 zemich celého svéta

* http://www.penworidwide.org

* PEN code

* https://penapps.penworidwide.org

* Mezinarodni veletrhy fiktivnich firem

e Souteze


http://www.penworldwide.org/
http://www.penworldwide.org/
https://penapps.penworldwide.org/
https://penapps.penworldwide.org/

Financni urad
Tiskopisy

 Formulare FU

* Skenovani dokumentu

* Lze vyuzit portalu Danové spravy



Financni urad
Povinné registrace
* Dan z prijmu

* Dan ze zavislé ¢innosti a funkénich pozitki

* Nepovinné, ale doporucené: DPH



Financni urad

Okamzik registrace

* Odeslanim podkladi na CEFIF

* Danové identifikaéni éislo = CZ+IC

* Fyzicka osoba — rodné Cislo



Financni urad

Chyby

* Nedodrzeni formalnich pozadavku (X vs. Ano)
* Spatné zvolené dané

* Ohlaseni zmény

* Uvedena chybna sazba dane

» Castka neni zaokrouhlena

e Nedodrzeni terminu?



Financni urad
Platby
 Zasada ,,Kde ucet, tam platba“

* Danovy kalendar na https://www.financnisprava.cz/cs/danovy-

kalendar



Financni urad

Daf z pfijmu

*Do 31. 3.

* Zpracovani danového priznani danovym poradcem
* Formular odevzda ca 1/6 firem

* Kontrola pedagogem



Financni urad
Dan ze zavislé ¢innosti a funkcnich pozitki
« Zalohové platby k 20. v mésici

* Neposilat formular — kontrola pedagogem



Financni urad

DPH

* Pozor na povinnou registraci

* Platby k 25. v nasledujicim mésici
* Mésiéni/étvrtletni platby

* NE za cely rok najednou!

* Nadmeérny odpocet



Financni urad
DPH

1 zakladni a 2 snizené sazby

* Prepocitaci koeficienty byly zruseny - § 37 ZDPH:
* DPH 21 % je postup vypoétu n — (n+ 1,21), kde n je celkova ¢astka
* DPH 12 % je postup vypoc¢tu n — (n+ 1,12), kde n je celkova castka
* DPH 10 % je postup vypoc€tu n — (n+ 1,10), kde n je celkova castka

 Kontrolni hlaseni



Zdravotni a socialni pojisteni

K 8. v mesici?
 Pres CEFIF Portal
* Nemocenska

 Diichod



Centralni dodavatel

* Jen pres CEFIF Portal
* Co CEFIF kontroluje?

* Pfiznak ,,zaplaceno®



Hodnoceni ve fiktivni firme

Obecné otazky
 Znamkovani

» Jak ¢asto znamkovat?
*Za co davat znamky?
* Psat pisemky?

* MUizou zaci propadnout?



Hodnoceni ve fiktivni firme

Klasické skolni hodnoceni

*Za co davat znamky?

* Aktivita zaku

* Ziskané kontakty

* Tymova prace

* KVALITA ODVEDENE PRACE

* NE za hospodarsky vysledek firmy



Hodnoceni ve fiktivni firme

Hodnoceni jako ve firmeé

e Kdo hodnoti?
 Podle ¢eho se hodnoti?
e Jak ¢asto se hodnoti?

* Jak postupovat?



Hodnoceni ve fiktivni firme

Hodnoceni jako ve firmeé

 Kdo hodnoti?
* ucCitel
* vedouci oddéleni
* podrizeni
* Co potrebuji?
 hodnotici arch
e divéru
* dusledné sledovani pracovnich vykonu



Certifikaty CEFIF

* Pro ca 25 % zaku

* UCitel pozada CEFIF

* Je treba splnit pozadavky
* ,Nahradni plnéni*

* 3 obchody s unikatni zahraniéni firmou a zaroven 7 obchodu s unikatni
ceskou skolou

* Jeden pro vsechny



dekuji za pozornost | Lukas Hula
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